SO GD&PT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG TRUONG VAN LANG Poc lap - T do - Hanh phiic
Ha Long, ngay 19 thang 8 nam 2024

QUY CHE TO CHUC, QUAN LY
VA HOAT PONG CUA TRUONG TIEU HQC, THCS VA THPT VAN LANG
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé: 33/0P-VL ngay 19/8/2024
cua Chu tich Hoi dong truong Vin Lang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong &p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc, quan 1y va diéu hanh cua Cong ty CP Sach va
Thiét bi truong hoc Quang Ninh (sau day goi tat 1a Cong ty) ddi véi trudong Tiéu hoc,
THCS va THPT Vin Lang (sau ddy goi 1a trudng Vin Lang) va to chirc, ca nhan khac
c6 lién quan dén hoat dong cta nha truong.

2. Truong Vian Lang 1a trudng phd théng ngoai cong 1ap duoc thanh 1ap nam 2005
do ngudn dau tu xdy dung cua Cong ty; viéc xay dung quy ché nay dua trén co sé cua
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu Kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc gido duc; Thong tu sb 32/2020/TT/BGDPT ngay
15/9/2020 ctiia Bo GD&PT vé Ban hanh Diéu I truong trung hoc co sé, truong trung
hoc pho thong va truong pho théng c6 nhiéu cap hoc; Thong tu s6 40/2021/TT-BGDPT
ngay 30 thang 12 ndm 2021 cua Bo GD&DT ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong
cta truong tiéu hoc trrong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va trudng phod
théng c6 nhiéu cap hoc loai hinh tu thuc va duge diéu chinh bai Luat Doanh nghiép,
Diéu 1é Cong ty CP sach va Thiét b truong hoc Quang Ninh.

3. Quy ché t6 chirc, quan 1y va hoat dong cua truong Vian Lang, bao gdém: Quy dinh
vé t6 churc bo may quan 1y; quy dinh vé cong tac quan ly va hoat dong nha truong; t6
chic hoat dong giao dyc trong nha truong; nhiém vy va quyén caa gi4o vién, nhan
vién; nhiém vu va quyén cua hoc sinh; tai san va tai chinh cua nha treong; quan hé
gitra nha truong, gia dinh va xa hoi.

Piéu 2: Vi tri, loai hinh ciaa trudong Vin Lang

1. Vi tri

Truong Vin Lang 13 don vi truc thudc Cong ty CP Sach va Thiét bo truong hoc
Quang Ninh hoat dong giéo duc pho théng trong hé théng giao duc quéc dan. Truong
c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, hoat dong theo diéu Ié nha truong do Bo GD&DT
ban hanh va Diéu Ié Cong ty CP sach va TBTH Quang Ninh.
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2. Loai hinh
Truong Vin Lang thanh 14p theo Quyét dinh s6 2231/QD-UB ngay 04 thang 7
ndm 2005 cua UBND tinh Quang Ninh, Ia loai hinh truong tu thuc cd nhiéu cap hoc
dugc Cﬁpg ty CP Sach va Thi€t b truong hoc Quang Ninh dau tu xay dung co s¢ vat
chat va to churc hoat dong bang von ngoai ngan sach nha nudc.

piéu 3: Nhiém vu va quyén han ciia nha trwong

1. Truong c6 nhiém vy, quyén han theo Diéu 1é do Bo GD&DT va Quy ché hoat
dong cua Ho1 dong truong ban hanh. Trudong van Lang do céc cd dong Cong ty tham
gia gop von dau tu xay dung vi viy nha trudng con ¢ nhiém vu va quyén han nhu
trong Diéu 1& hoat dong cua Cong ty.

2. Xay dung chién lugc, ké hoach phét trién nha trudng gan voi diéu kién kinh té -
xa hoi cua dia phuong; xac dinh tam nhin, s ménh, cac gia tri cot 16i vé gido duc, van
hoa, lich sur va truyén thong cuia nha truong.

3. Xy dung va to chiic thyc hién ke hoach gi4o duc cua nha truong theo chuong
trinh giao duc pho thong do Bo truong Bo GD&DT ban hanh. Phoi hop véi gia dinh
hoc sinh, t6 chirc va ca nhan trong té chac cac hoat dong giao duc.

4. Tuyen sinh va tiép nhan hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh cia B9
GD&DT, su chi dao, huéng dan cua S6 GD&DT va Hoi dong truong.

5. Thuc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi dugc phan cong.

6. To chic cho gi4o vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

7. Quan ly giao vién, nhan vién theo quy dinh caa phap luat.

8. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguon lyc cho hoat dong gido duc theo quy dinh
cua phap luat.

9. Tiép nhan, quan ly, sir dung va bao quan co s& Vat chat, trang thiét bi theo quy
dinh ctia Cong ty va cac co quan quan ly chuyén nganh.

10. Thuc hién céac hoat dong vé bao dam chat lwong gido duc, danh gia va kiém
dinh chat luvong gido duc theo quy dinh cua B6 GD&DT.

'11. Thyc hién cong khai vé cam két chat luong gido duc, cac dieu kién bao dam
chat lwong giao duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

12. Thuc hién Quy chévdén chu & co so, ¢o trach nhiém giai trinh theo yéu Cau cua
cac co quan quan ly co tham quyén; bao dam viéc tham gia cia hoc sinh, gia dinh va
xa hoi trong quan ly cac hoat dong gido duc theo quy dinh cua phép luat.

13. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh caa phap luat.

Picu 4: Tén truwong, bién tén truong

1. Tén truong: Trudng Tiéu hoc, THCS va THPT Vin Lang, dugc ghi trén quyét
dinh thanh Iap truong, con diu caa truong, bién tén trudng va gidy to giao dich.
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2. Bién tén truong:

a) Goc phia trén, bén trai: Dong thi nhat: Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh; Dong
thr hai: S& Gido duc va DPao tao.

b) O gitta ghi tén truong: Truong Tiéu hoc, THCS va THPT Vin Lang.
¢) Duéi cung 1a dia chi, s6 dién thoai, email, website cia nha trudng.
Piéu 5: Phan cap quan ly; Té chirc va hoat dong ciia trudng

1. Trudng Vin Lang dugc thanh 1ap theo quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Quang Ninh. Cap THPT chiu su quan ly chuyén mén cia S& GD&DPT Quang
Ninh. Cap Tiéu hoc va THCS chiu sy quan Iy chuy&n mén cua phong GD&PT thanh
phd Ha Long.

2. Trudng Van Lang tuén theo cac quy dinh cua Piéu 1€ trwong Trung hoc (Thong
tu 32), Bieu 1€ truong Tiu hoc (Thong tu 28) va Quy che t6 chirc va hoat dong cua
treong pho thong nhiéu co cap hoc (Thong tu 40) do Bo trudng Bo GD&DT ban hanh.

3. Trudng Vian Lang chiu su té chtc quan ly, chi dao truc tiép caa Hoi dong truong
dudi su chi dao cua HDQT Cong ty. Hoi dong trudng giao cho Hiéu trudng nha truong
diéu hanh tryc tiép moi hoat dong gido duc hang ngay cua nha trudng va tham muu cac
van dé lién quan ciing nhu chiu su Kiém tra, gidm sat, giai trinh véi cac co quan quan ly
d6i vai cac van dé thudc tham quyén quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hiéu trudng.

Chuong I1
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Piéu 6: Co cau to chic

Truong Vin Lang la truong pho thdng ngoai cdng lap dugc to chuc, quan ly va
hoat dong theo dieu I¢, quy che truong hoc cua Bo GD&DT va dieu 1€ Cong ty CP Sach
va Thiét bi truong hoc Quang Ninh, vi vay co cau t6 chic cta nha truong bao gom:

1. Hoi dong truong Vin Lang.
2. Ban kiém soat truong Vin Lang.
3. Hiéu truong va cac Phé hiéu truong.

4. T6 chic Pang Cong san Viét Nam; t6 chie Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san HCM; t6 chic Doi Thieu nién Tien phong HCM.

5. Hoi dong thi dua va khen thudng, hoi dong ki luat, cac hoi dong tu van.
6. Cac t6 chuyén mon.

7. T6 Vin Phong, t6 phuc vu.

8. Céc t6, ban hd tro cong tac quan ly:



- Ban An toan truong hoc, Ban Cham séc suc khoe...
- T6 Tu van tdm Iy hoc duong, t6 Phap ché, to Quan sinh...
9. Céc cap hoc, cac khdi hoc, céac 16p hoc.
Piéu 7: Hoi ddng trwong
Hoi dong trudng Vin Lang duoc thanh 1ap do Hoi dong quan tri Cong ty de nghi
va dugc S6& GD&DT chap thuan, cd chitc nang, nhiém vu theo quy dinh cta Bo

GD&DT thyc hién nhiém vu Hoi ddng quan tri Cong ty giao quan ly moi hoat dong
cua nha truong.

1. Hoi ddng trudng 12 té chic quan tri nha trudng, thuc hién quyén dai dién cho
nha dau tu va cic bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém té chic thuc hién quyét
dinh cua nha dau tu. Nhiém ky cua hoi dong trudng 13 05 nam. Sé lugng thanh vién
cua hoi dong truong 1a s 1é, it nhat 1a 05 ngudi, nhiéu nhat 1a 15 nguoi, gom dai dién
nha dau tu va 01 thanh vién ngoai truong do hoi nghi nha dau tu bau.

2. Quyén han va nhiém vu caa Hoi déng trudng Vin Lang:

_ - Quyét nghi vé chién lugc, tam nhin, ké hoach phat trién ctia nha truong, trinh Hoi
dong quan tri Cong ty thong qua Pai hoi dong ¢6 dong hang nam.

- Phé duyét phuong 4n t6 chirc bo may va nhiing van dé lién quan dén to chuc, nhan
su ctia nha trudng trén co sé Hiéu truong dé xuat; Kién nghi viéc bd sung, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién cua hoi dong truong; dé nghi cdng nhan, mién nhiém, bai nhiém
hiéu truong, pho hiéu truéng nha truong trinh hoi dong quan tri théng qua ra quyét
dinh va trinh cap c6 tham quyén cong nhan.

- Phé duyét ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc ctia nha truong.

- Tham du cé&c cudc hop dau niam, so két hoc ky 1, tong két cudi nim cua nha
truong. Tham du cac cudc hop vai dai dién cha me hoc sinh cac khoi 16p.

- To chac quan 1y, chi dao moi hoat dong ctia nha truong nhu: Tuyén sinh, thyc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc, quan ly tai chinh, tai san va thuc hién quy
che dan chu cua nha truong. Giam sat Hi¢u truéng va cac to chirc cua nha truong trong
viéc chap hanh nghi quyét cua Hoi dong truong, thuc hién cac quy dinh cia Bo
GD&DT ciing nhu cua céc co quan quan ly nha nudc 6 lién quan. To chuc thanh tra,
kiém tra, giam sat toan dién hoac chuyén dé cac hoat dong cua nha truong khi can thiét.

- Trinh Hoi dong quan tri Cong ty khi c6 ké hoach huy dong céc ngudn vén dé xay
dung truong. Chi dao va giam sat viéc quan ly tai chinh va tai san ctia nha trueong. Céng
ty la dai dién hop phap 1ap bao cao quyet toan tai chinh quy, nam cua toan Cong ty
trong d6 c6 hoat dong tai chinh cua nha truong dé Pai hoi dong co6 dong thong qua.

- Tham du Dai hoi c6 dong, hop dinh ki, dot xuat khi cd yéu cau.

_- Cac thanh vién Hoi dong truong Vian Lang cé trach nhiém tham gia vao cong tac
dieu hanh hoat dong giao duc va dao tao ctia nha truong. Vi vay, cac thanh vién Hoi
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dong truong Vin Lang duoc huong phu cap hang thang do Hoi dong truong quy dinh.
Céc thanh vién Hoi dong truong dugc thanh todn céc khoan chi phi an, o, di lai va Cac
chi phi hop ly khac khi thyc hién nhiém vu caa Hoi dong quan tri Cong ty giao cho.

Piéu 8: Chii tich Hoi ddng truwong Vin Lang

1. Chu tich Hoi ddng trudng Van Lang la nguoi ding dau do Hoi ddng quan tri
Cong ty bau bang hinh thac bo phicu kin. Nhiém ki cua Chu tich Hoi dong truong Van
Lang la 05 nam.

2. Chu tich Hoi ddng trudmg Vian Lang ¢6 nhiém vy va quyén han:

- Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hoi ddng truong Van Lang. Co quyén triéu
tap cac cugc hop, chgu trach nhiém vé cac Qghj quyet. Giam sat qué trinh thuc hién
nghi quyét caa Hoi dong truong Van Lang doi vai cac bo phan, ca nhan cé lién quan.

- Chiu trach nhiém truéc co quan quan ly vé toan bo hoat dong cua nha truong va
kiém soat viéc diéu hanh caa Hiéu truong.

- Ky quyét dinh dé bat va hop dong lao dong vai Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong
sau khi dugc cap co tham quyéen céng nhan.

- Puoc quyén diéu hanh bd may té chirc va con dau cta nha truong trong pham vi
chtrc nang nhiém vu caa Hoi dong truong Vian Lang va ky cac van ban, nghi quyét caa
hoi dong truong. Truc tiép hoac uy quyén cho thanh vién Hoi dong truong tham gia
cac cudc hop cua nha truong.

- Thuc hién céc quyén va nhiém vu khac theo quy ché t6 chirc va hoat dong cua
nha truong.

- Truong hop Chu tich Hoi dong truong Vian Lang di vang trong 03 thang tro 1én
phai iy quyén cho ty vién thuong truc Hoi dong truong Van Lang thuc hién quyén
cua Chu tich. Viéc uy quyén phai thuc hién bang van ban va céng khai bao céo voi co
quan quan ly ¢ tham quyén.

Truong hop Chu tich Hoi dong trudng Van Lang bi bdi nhiém hoac mién nhiém thi
HDQT Cong ty phai bau nguoi thay thé trong thoi gian 10 ngay.

Piéu 9: Ban kiém soat

- Ban kiém soat truong Van Lang do Hoi ddng trudng Van Lang bﬁu. S6 lugng
thanh vién ban kiém soat tir 03 dén 05 nguoi, trong d6 c6 dai di¢n nha déu tu, dai di¢n
giao vién, dai dién cha me hoc sinh. Trong ban kiém soéat co it nhat 01 thanh vién co
chuyén mén nghiép vu ke toan.

- Thanh vién ban kiém soat khong dugc dong thoi la thanh vién Hoi dong truong

Van Lang, Hi€u truong, Ké toan truong; khong phai la cha, me, vo hodc chéng, con
cua thanh vién Hoi dong truong, Hiéu truong, Ké toan truong cia Cong ty.

- Nhiém ky cua ban [(Iem soat truong Van Lang theo nhiém ky cua hoi dong truong
Van Lang va c¢6 quy ché hoat dong riéng.



Piéu 10: Hiéu trwéng, phd hiéu truéng
1. Hiéu truong

a) Hiéu truong 1a nguoi chiu trach nhiém td chic, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
va chat luong gido duc cua nha truong.

b) Hiéu trudng 1a ngudi c6 du tiéu chuan theo quy dinh cua Diéu & truong phd
théng va khéng la cong chuec, vién chirc Nha nudc, tuoi nghi huu do Nha nudc quy
dinh doi vaoi nguoi lao dong.

¢) Nhiém ky ctaa Hiéu trudng 1a 05 nam va khong qua 2 nhiém ky lién tuc, truong
hop dic biét duoc tiép tuc bd nhiém do Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh. Sau mdi
nam hoc, Hiéu trudng duoc té chuc lay phiéu tin nhiém toan truong va cip cé tham
quyén danh gia theo quy dinh.

d) Hiéu truong do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh bo nhiém va dé nghi So
GD&DT Quang Ninh cdng nhan theo quy dinh.

e) Nhiém vu va quyén cua hiéu truong:

- To chuc thyc hién cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri Cong ty va Hoi dong
truong; to chae dieu hanh cac hoat dong chuyén mon, nghiép vy, bao dam chat lugng
gido duc va hoat dong cua truong Van Lang trong pham vi nhiém vu quyén han duoc
giao.

- Xay dung quy ché to chac va hoat dong ciia nha truong; ké hoach gido duc hang
nam cua nha truong dé trinh Hoi dong truong phé duyét va to chac thuc hién.

- Bao cdo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gi4o duc cua nha truong va cac
quyét dinh cua Hoi dong trueong vai cac cap co tham quyén khi co yéu cau cua Hoi
dong quan tri va theo quy dinh Nha nudc.

- Bugc tham dy cac phién hop Hoi dong trudng (néu chua phai la thanh vién Hoi
dong truong). Bao cdo trude Pai hoi dong co dong Cong ty vé cac hoat dong day va
hoc cua truong khi Hoi ddng quan tri Cong ty yéu cau.

- Phén cbng cbng viéc cho cac Phé hiéu truong. Theo dbi, quan ly, gidm sat va chi
dao cac pho hiéu truong thuc hién cac cong viéc da dugc phan cong dam bao hiéu qua.

- Tham gia tuyén dung, thuc hién phan céng cong tac theo chuyén mon nghiép vu
nguoi duoc tuyén dung, quan ly giao vién, nhan vién. Kiém tra, danh gia xép loai gido
vién, nhan vién. B6 nhiém, mién nhiém to truong, to pho, nhom truéng chuy@n mén.
Khen thuong, ky luat doi véi gido vién, nhan vién, hoc sinh theo quy dinh cua phép
luat sau khi dugc Hoi dong truong hoic HPQT Céng ty théng qua.

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong to chuc; xét duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba hoc sinh cudi cap, 1ap ho so
xét hoan thanh chwong trinh tiéu hoc va tét nghiép THCS, THPT cho hoc sinh trung
hoc theo quy dinh.



- Thuc hién cac ché do chinh sach cua Nha nuédce dbi véi gido vién, nhan vién, hoc
sinh trong pham vi quyén han cta Hiéu truang. Thuc hién quy ché dan cha, trach nhiém
giai trinh ctia nguoi ding dau co sé gido duc trong to chic hoat dong ciia nha trudng;
thuc hién cong tac x& hoi hda gido duc caa nha truong sau khi dugc Hoi dong trudng
phé duyét.

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong khai
do6i vai nha truong va xa hoi theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia sinh hoat cting vai t6 chuyén mon; ty hoc, tw boi dudng dé nang cao ning
Iu:c chuyén r‘r)én nghiép vu, nang luc 1anh dao, nang luc quan ly; dugc huong ché do phu
cap uu dai doi vai nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh ctia Cong ty.

- Pugc dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va hudng céc
ché d9, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

- T6 chuc trién khai viéc huy dong cac nguon luc cho hoat dong day hoc va cac
hoat dong khac bao dam chat luong, dung quy dinh cua phap luat va ké vhoach da duoc
Ho6i dong truong Van Lang phé duyét nham thyuc hién muc tiéu phat trién nha truong.

_ - Chiu sy kiém tra gidm sat cua Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty va Chi tich Hoi
dong truong.

- C6 trach nhiém trong cdng tac chi dao thu hoc phi va cac loai dich vu dam bao
dung quy dinh veé thoi han thu cua Cong ty.

- Chiu trach nhiém quan ly giao vién day thém theo Thong tu 17/2012/TT-BGDDT
ngay 16/5/2012 cia Bo GD&DT.

- Lap danh séch va tong hop ho so dé nghi mién giam hoc phi va nhiing ché do wu
dai khac cua hoc sinh dé Hoi dong quan tri Cong ty phé duyét.

- Bam bao trat tu an ninh va bao vé méi trurong, an toan trong truong hoc.

- Chu tich Hoi dong truong giao cho Hiéu truong ban hanh mét s6 quy dinh vé quan
tri hanh chinh nha truong nham bao dam tinh cu thée, chi tiét, hiéu qua:

a) Thutuc

- Trinh ki duyét K& hoach, Chuong trinh, Dy tri kinh phi, Thanh quyét toan
- Thu tuc trich xuat/tra hd so ¢4 nhan hoc sinh

- Tha tuc xin nghi hoc (d6i vai HS)

- Thu tuc xin nghi 1am, di cong tac (d6i vsi CB, GV, NV)

b) Quy trinh tiép dan

) Quy dinh

- Thoi gio lam viéc

- Péng phuc



- Quan ly tai san

- Ché d6 bao c4o, hoi hop, cap nhap thdng tin, vé sinh...

- C4c quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cia co quan quan ly gido duc quy dinh.
2. Pho hiéu trudng

a) Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cong viéc do Hiéu truong phén cong; diéu
hanh hoat dong ciia nha truong khi dugc Hiéu truong ay quyén.

b) Phd hiéu trudng 13 ngudi cé du tiéu chuan theo quy dinh cua Diéu 1¢é truong phd
thdng va khong la cong chuc, vién chiec Nha nuéc; Tuoi nghi huu do Nha nudc quy
dinh doi vai nguoi lao dong.

¢) Nhiém ky cta Hiéu trudng 1a 05 nam va khong qua 2 nhiém ky lién tuc, truong
hop dic biét dugc tiép tuc bo nhiém do Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh. Sau mdi
nam hoc, Ph6 hiéu truong duoc to chirc lay phiéu tin nhiém toan trudng va cap ¢ tham
quyén danh gia theo quy dinh.

d) Phé hiéu truong do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh bd nhiém va dé nghi
S GD&DPT Quang Ninh cong nhan theo quy dinh.

e) Nhiém vu va quyén han caa Pho hiéu truéng:
- Biéu hanh cong viéc duogc hiéu trudong phan céng phu trach hoic ay quyeén;

- Tham gia sinh hoat cling céc t6 chuy@n mon theo su phan céng caa Hiéu truong:
tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang lyc chuyén mon nghi¢p vy, nang lyc quan ly;
dugc huang ché do phu cap vu dai doi véi nha gido va cac chinh sach vu dai theo quy
dinh cua Cong ty;

- Pugc tham gia hoc tap dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuy@n mén, nghiép
vu (néu thay can thiet) va dugc huong cac ché dg, chinh sach hoc tap, dao tao theo quy
dinh cua Cong ty.

3. Tiéu chuan cua Hiéu truong, Pho hiéu truong

a) Vé trinh d6 dao tao va thoi gian cong tac: Phai dat trinh d6 chuan duoc dao tao
cua nha gido theo quy din,h cua Luat Giao duq doi vai cap hgc, dat trinh do chuan duoc
dao tao ¢ cap hoc cao nhat doi voi truong pho thong c6 nhicu cap hoc va da day hoc it
nhat 05 nam & cap hoc do.

b) Hiéu truong, pho hiéu truang phai dat tiéu chuan quy dinh tai chuan Hiéu truong
truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truong phd théng cé nhiéu cap
hoc theo quy dinh chuan hiéu truéng co s¢ gido duc phd thdng do Bo trusng Bo
GD&DT ban hanh.

Piéu 11: Cac hoi dong khac trong nha trong

1. Hoi dong thi dua va khen thuong



Hoi dong thi dua khen thudng dugc thanh 1ap vao dau mdi nam hoc dé gidp hiéu
truéng t6 chirc cac phong trio thi dua, dé nghi danh sach khen thuéng d6i véi can bo,
gi4o vién, nhan vién, hoc sinh trong nha trudng. Hoi dong thi dua khen thuang do hiéu
treong thanh 1ap va 1am chu tich. Cac thanh vién cua hoi dong thi dua khen thuong
gom: bi thu cap ay, pho hiéu truong, dai dién hoi dong truong, cha tich Cong doan, bi
thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, téng phu trach D6i Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh, cac t6 trudng té chuyén mon, chanh vin phong, t6 trudng td phuc
vu ban tra.

2. Hoi ddng ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc sinh dugc thanh lap dé xét hoac x6a ky luat ddi véi hoc
sinh theo ting vu viéc. Hoi ddng ky luét hoc sinh do Hiéu truang quyét dinh thanh 1ap
va lam chu tich. Céc thanh vién cua hoi dong gom: Pho hiéu trudng, bi thu Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh hoic tong phu trach Boi Thiéu nién Tién phong Ho Chi
Minh, gido vién chu nhiém 16p co6 hoc sinh vi pham, gido vién c6 lién quan va trudng
ban dai dién cha me hoc sinh cua truong.

b) Hoi dong ky luat can b, gido vién, nhan vién dugc thanh lap dé xét va dé nghi
xu ly ky luat dbi véi can bo, gido vién, nhan vién theo ting vu viéc. Viéc thanh lap,
thanh phan va hoat dong cua hoi dong ky luat can bo, gido vién, nhan vién duoc thuc
hién theo quy dinh cua phép luat.

3. Hoi dong tu van

Céc hoi dong tu van do Hiéu truang thanh 1ap theo yéu cau cy thé caa ting cong
viéc. Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac hoi dong tu van do hiéu
truong quy dinh. Nha truong c6 hoi dong tu van tam |i hoc dudng, hoi dong tu van
phap ché, hoi dong tu van huéng nghiép do Hiéu truong lam chu tich va phan cong 01
Ph6 Hiéu truang 1am Pho cha tich hoi dong thuong tryc.

Picu 12: Ché d6 thdng tin bao céo, phoi két hep giira nha truedong véi cac don
vi quan ly caa Cong ty

1. Ché do hop, théng tin bao céo.

a. Hiéu truong truong Van Lang c6 trach nhiém tham dy day du céac cudc hop do
Hoi dong truong, Hoi ddng quan tri Cong ty to chic thuong ky hodc dot xuat.

b. C6 trach nhiém 13p va gui cac bao céo dinh ky, bao cao dot XUt (neu‘cé) cho
Chu tich Hoi dong truong, Hoi dong quan tri Cong ty va Giam doc Cong ty gom: Cac
van ban chi dao, quan ly, chuyén mon, phan cong can b gilp viée, chuong trinh, ké
hoach giao duc, ke hoach cong tac thang.

¢. Pugc nhan cac nghi quyét, cac bao cdo, céc van ban chi dao, quan Iy cia HPT,
HDbQT, Giam doc Cong ty va trién khai t6 chuc thuc hién.

d. Tuan thu céc ché do thdng tin bao cao vdi cac co quan quan ly Nha nudc theo
quy dinh ctua Phat luat va theo diéu I¢ cia Cong ty.
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2. Phéi két hop gitra nha trudng véi cac don vi quan ly caa Cong ty.

a, Phoi két hop véi céc thanh vién Hoi dong truong, Hoi dong quan tri Cong ty
trong cong tac tuyén sinh, tuyén giao vién, nhan vién.

b, Phdi két hop vai cac thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty theo linh vuc thanh
vién phu trach trong cong tac quan ly nhan lyc, tai chinh, tai san va diéu hanh hoat
dong trong nha trueong sao cho hiéu qua.

¢, Phéi két hop trong cong tac xay dung ché do thu hoc phi va cac dich vu khac
hang nam.

d, Phdi két hop trong cong tac thuc hién ché do di véi can b, gido vién, nhan vién
va hoc sinh trong pham vi quyén han caa Hiéu truong.

Picu 13: To chire Pang Cong san Viét Nam va cac doan thé trong nha truong
1. C4c t6 chtrc, doan thé

- Bang bo b phan truong Vin Lang 14 to chire dang truc thude Bang by Cong ty,
thuc hién c&c chirc nang nhiém vu theo quy dinh cua Bang va Nghi quyét cuaa Bang bo
Cong ty.

- Cong doan, Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh, i Thiéu nién Tién phong
Ho Chi Minh va cac to chuc xa hoi khac trong nha truong hoat dong theo quy dinh cua
phap luat nham giup nha truong thuc hién muc tiéu trong quan ly giao duc.

2. T6 churc va hoat dong

a) Thuc hién chtic ning, nhiém vy va hoat dong: Theo diéu I¢, quy ché cua céc to
chuc Poan thé va su 1anh dao cua Pang va Poan thé cap trén.

b) Phdi hop véi nha truong trong viéc to chac thyc hién quy ché dan chu va trong
cac hoat dong giéo duc.

¢) Nguoi dimg dau cac doan thé phai c6 bién phap nang cao chét lugng sinh hoat
cia doan thé, xay dung cé4c chu trwong, bién phap thuc hién cac nhiém vy caa nha
truong. Lap ké hoach va té chuc thuc hién cac phong trao thi dua, cac hoat dong ngoai
gio 18n 16p. Xay dung noi dung chuan danh gia cong tac thi dua (hoc Ky, nim hoc).
Pong vién cac thanh vién hang hai lao dong, hoc tap va tich cuc thi dua. Quan ly qity
hoat dong theo dung quy dinh.

d) Ban chap hanh Cong doan giam sat, phdi hop véi Ban kiém soat nhan dan thuc
hién chuc nang giam sat cong tac quan ly cua nha truong, giam sat thuc hi¢n ché do
chinh sach va vi¢c thuc hién quy ché dan cha & co so, phat hién nhing vi pham quy
ché dan chu trong nha truong (néu co) va dé nghi Hiéu truong giai quyét.

e) Ban chap hanh Cong doan chi dao Ban Ddi thoai thyc hién trach nhiém nam bat
tam tu, tinh cam va nguyén vong cua ngudi lao dong. Thu thap y kién nguoi lao dong,
t6 chuc Doi thoai véi ngudi sir dung lao dong 3 thang/lan.
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Piéu 14: Té chuyén mén

1. Co cau: Truong ¢6 cac to chuyén mon do Higu truong nha truong thanh 1ap trén
co s¢ cac van ban hudng dan cua cac cap quan ly giao duc va quy mé truong dé dam
bao to chure thyc hign cécphiqém Vu chuyén mon dugc chat lugng, thuan tién trén tinh
than tinh gon, hiéu qua. Moi t6 chuyén mon ¢6 01 6 trusng, 01 t6 pho; nhiing to chuyén
mon co quy mé 16n ¢6 thé bo sung cac nhoém trudng chuyen maon glup to truong/to phé
thuc hién tot ké hoach mén hoc/hoat dong gido duc. To truang, té pho to chuyen maon
do quu treong bo nhiém, chiu s quan Iy, chi dao chung caa Hiéu trudng va chi dao
truc tiép cua cac Pho hiéu trudng phu trach.

2. T6 chuy@&n mén cé nhitng nhiém vy sau

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gi4o duc theo chuong trinh mén hoc,
ho'g}t dong gido dup thuoc chuy&n mén phu tréch,theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc;
phoi hop vaéi céc to chuyén mén khac xay dung ke hoach giao duc cua nha truong.

b) Bé xuit lya chon sach giéo khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung trong
nha trueong theo quy dinh cia Bo truéng Bo GD&DT.

¢) Thyc hién ké hoach gido duc ctia to chuyén mon theo ké hoach gido duc cua nha
treong da dugc hoi dong truong phé duyét.

d) Tham gia d4nh gia, xép loai gi4o vién, can bo quan ly theo chuan nghé nghiép
giao vién theo quy dinh cta B truéng Bo GD&DT.

d) Tham gia bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu theo ké hoach cua té chuyén mén
va cua nha truong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng (Pho hiéu trudng phu trach) phan cong.

3. Che d9 sinh hoat va nguyén tic hoat dong: To chuyén mdn to chic sinh hoat
chuyén mén it nhat 01 lan t(ong 02 tuan va co the hop dot xuat theo yéu cau cdng viéc
hogc khi hi¢u trueng yéu cau. Boi mai sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién ciu
bai hoc, chuyén dé. To chuyén mon hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, ton
trong, chia sé, hoc tap, gitp d& Ian nhau giita cac thanh vién dé phat trién nang luc
chuyén mon.

Piéu 15: To Vin phong

1.Co cau: Truong co t6 van phong gdm nhan vién thuc hién cac cong tac: Van thu,
ké toan, thu quy, y té treong hoc. Chanh van phong l1a ngudi phu trach chung.

2. Nhiém vu cta té van phong

a) Can ctr ké hoach gido duc chung ciia nha truong, chu dong xay dung ké hoach
hoat dong cua to theo tuan, theo thang, theo hoc ky va ca nam hoc.

b) Gilp Hiéu truong thuc hién cdng tac soan thao van ban, cong tac van thu. Cap nhat,
quan 1y va Iuu trir ho so cta hoc sinh, s6 sch quan ly cua nha truong theo quy dinh.

¢, Thuc hién cong tac cong khai tai chinh dinh ky theo quy dinh.
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d, Quan Iy tai san, thong ké co s vat chat ciia toan truong. Thyc hién cong tc ban
giao co so vat chat cho tung 16p quan ly va danh gia chat lugng quan ly co sd vat chat
cua cac lop theo tirng nam hoc

e) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cta to van phong va
cua nha truong.

f) Tham gia danh gia, xép loai nguoi lao dong trong t6 va gido vién, quan ly trong
truong theo chuan nghé nghiép theo quy dinh cua Bo truong Bo GD&PT.

g) Cap nhat, quan 1y, luu trir hd so; cap nhat, quan 1y co s& vat chat-tai san cua trudng.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truong (Pho hiéu truong phu trach) phan cong.

3. Ché do sinh hoat va nguyén tic hoat dong: T6 van phong sinh hoat it nhat 01 Ian
trong 01 thang va co the hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hoac khi hicu truong yéu
cau. T6 van phong hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, ton trong, chia s¢, hoc
tap, giap do lan nhau gitra cac thanh vién dé phat trién nang Iuc chuyé&n mon, nghiép vu.

Piéu 16: T4 Phuc vu

1. Co chu: Truong c6 to phuc vy gdm nhan vién thyc hién cong tic ndu an va nhan
vién phuy trach ban trd, nhan vién bao v¢, nhén vién lao cong va cac cong tac khac. Co cau
to chtrc bao gom: 01 t6 trudng, 01 t6 phd, 01 bép truong va cac nhom trudng phu tréch.

2. Nhiém vu caa to phuc vu

a) Can cir ké hoach gido duc ctia nha truong, xay dung, giai trinh va quyét dinh ké
hoach hoat dong caa to phuc vu theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

b) Thyc hién cong tac nau an va quan ly ban tru trong nha truong, dam bao an toan
vé sinh thu’c pham, kieém thuc 3 budc, Ivu mau thie an, cong khai thuc don va dinh
luong suat an hang ngay theo quy dinh.

¢) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua té phuc vu va
cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai ngudi lao dong trong t6 va giao vién, quan ly trong
trueong theo chuan nghé nghiép theo quy dinh cua Bo truong Bo GD&DT.

e) Quan ly, luu trir day du hd so theo quy dinh. C6 trach nhiém giai trinh véi cac
co quan quan ly trong cac cudc kiém tra thuong ky hoac dot xuat vai cac cong viéc cod
lién quan.

f) Thuc hién quan 1y, khai théc, sir dung co s¢ vat chat da duoc trang bi ddi véi nha
an, phong nghi ban tr dam bao tiét kiém, hi¢u qua.

g) Thuc hién phong chdng lang phi va tiét kiém dién, nude trong khu vuc quan 1y.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu trudng hoac Phé hiéu trudng phu trach
phan cong.

12



3. Ché d¢ sinh hoat va nguyén tac hoat dong: To Phuc vy sinh hoat it nhat 01 lan
trong 01 thang va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hoac khi Hiéu truong yéu
cau. T6 phuc vu hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap,
gitip d& 13n nhau gitta cac thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 17: Lép hoc

1. Hoc sinh dugc t6 chuc theo 16p hoc. Mdi 16p hoc ¢6 16p trudng va cac 16p pho
do hoc sinh g ctr hodc gi4o vién cha nhiém gidi thiéu, dugc hoc sinh trong 16p bau
chon vao dau mdi nam hoc hoic sau mdi hoc ky. Mdi 16p hoc dugc chia thanh nhiéu
t6; mdi t ¢6 to truong va to phé do hoc sinh tng ctr hoic gido vién chu nhiém gioi
thiéu, duoc hoc sinh trong té bau chon vao dau mdi ndm hoc hogc sau mdi hoc ky.

2. Hoat dong cua I6p hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop tac. Mbi hoc sinh
dugc chu dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua to va caa 16p hoc
véi su hd tro cua gido vién.

3. Trudng bao dam mdi 16p hoc & cc cap trung hoc c6 khdng qué 45 hoc sinh, mdi
16p hoc & cap tiéu hoc trung binh khéng quéa 35 hoc sinh.

Chuong 111
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC
Piéu 18: Chwong trinh gido duc va ké hoach giao duc

1. Truong thuc hién chuong trinh gido duc pho thong do Bo truong Bo GD&PT
ban hanh. Pau mdi nam hoc, hiéu truong ra Quyét dinh ban hanh khung thoi gian nam
hoc dam bao khung ké hoach thoi gian ndm hoc theo quy dinh cua Bo GD&DT, cua
tinh va quy dinh tai Thong tu 40/2021-TT-BGD&DPT ngay 30/12/2021 cia Bo
GD&DT nham phi hop véi diéu kién cu thé ciia nha truong.

2. Cén cu chuong trinh cac moén hoc, hoat dong giao duc trong chwong trinh gido
duc pho thong, khung ké hoach thoi gian nam hoc va diéu kién thuc tiénﬁ cua dia
phuong, cua nha truong, hi¢u trusng xay dung ke hoach giao duc nam hoc de t6 chuc
thuc hién chuong trinh gido duc pho théng va nhiém vu nam hoc, trinh hoi dong truong
phé duyét.

3. Can cir dinh hudng phat trién va nang cao chat lugng gido duc hoc sinh truong
Vén Lang hang nam cua Dai hoi dong co dong va Hoi dong quan tri Cong ty, nha
truong xay dung chuong trinh gido duc budi 2 va ké hoach giao duc mii nhon trinh hoi
dong truong phé duyét.

Piéu 19: Sach giao khoa, thiét bi day hec va tai liéu tham khio

1. Sach giao khoa st dung trong truong do B¢ truong Bo GD&DT phé duyét; Nha
treong to chic lya chon sach gidao khoa, nganh GD&DT tham dinh, UBND tinh phé
duyét danh muc SGK do nha truong lua chon theo quy dinh cia B GD&DT. Pho hiéu
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truéng cap hoc hudng dan gido vién, hoc sinh sir dung sach gido khoa theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thiét bi day hoc sir dung trong nha treong thugc danh muyc thiét bi day hoc do
Bo GD&DT ban hanh va cac thiét bi day hoc khac theo quy dinh cua chwong trinh gido
duc pho thong.

3. Nha treong lua chon, trang bi thiét bi day hoc, xuat ban pham tham khao phuc
vu cho hoat dong day hoc va giao duc theo quy dinh cua Bo truong Bo GD&DT.

Piéu 20: Hoat ddng gi&o duc

1. Céc hoat dong gio duc thuc hién theo ké hoach gido duc cua nha trudng, duogc
t6 chirc trong va ngoai gio 18n 16p, trong va ngoai khudn vién nha truong, nham thuc
hién chuong trinh cac mén hoc, hoat dong giéo duc trong chuwong trinh gido duc phd
thong do Bo truong Bo GD&DT ban hanh.

2. Hoat dong gido duc thong qua mot s6 hinh thire chi yéu: hoc Iy thuyét, 1am bai
tap, thuc hanh, thi nghiém, thgc hién cac du an hoc tap, tham quan t(éi nghiém, cam
trai, doc sach, sinh hoat tap th¢, cau lac bo, hoat dong phuc vu cong dong.

Piéu 22: Hé thdng hé so quan ly hoat déng giéo duc

Hé thdng hd so quan ly hoat dong gido duc trong nha truong géom:
1. B6i voi nha truong:

a) So ding bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc d6i véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

d) Ké hoach gi&o dyc cua nha trudng (theo nam hoc).

e) So ghi dau bai.

g) S6 quan Iy cap phat vin bang, ching chi.

h) S6 quan ly va ho so luu trit cac vin ban, cong van di, dén.
i) HO so quan ly thiét bi gi4o duc, thu vién.

k) Hd so quan ly tai san, tai chinh.

) HO so kiém tra, ddnh gia can bo, gido vién, nhan vién.

m) Hd so theo ddi sirc khoe hoc sinh.

n) Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh.

0) Ho so phd cap gido duc (ddi véi cap trung hoc co sd).

2. Béi voi to chuyén mén:
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a) Ké hoach gi4o duc cua to chuyén mén (theo nim hoc).

b) S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuy@n man.

3. Bdi véi gido vién:

a) Ké hoach gi4o duc cua giao vién (theo nam hoc).

b) Ké hoach bai day (gido &n).

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) S6 chu nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac cha nhiém 16p).

4. Ho so khac: Cac hd so quan 1y khac theo quy dinh cua truong va Cong ty.

_ 5. Binh dang hd so: Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Biéu nay dang
ho so dién tir, ho so so dugc sir dung thay cho céc loai ho so giay theo quy dinh.

6. Quan 1y, Iuu trit: Viéc bao quan ho so quan Iy hoat dong giao duc cua nha truong
duoc thuc hién thep quy dj’nh cﬁaﬁphép luat. Viéc quan ly ho so dién tir do S6 GD&DT
quy dinh theo chuan két noi, chuan dir liéu cua Bo Giao duc va Pao tao.

Picu 23: Panh gia két qua hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

1. Hoc sinh duoc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché danh
gia va xep loai hoc sinh cia B6 Bo GD&DT.

2. Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh dugc thyc hién theo quy dinh cta chuong trinh
gi4o duc phd thdng do Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh; bao dam tinh toan
dién, cong bang, trung thuc, khach quan, vi sy tién bo cua hoc sinh, coi trong viéc dong
vién khuyén khich hoc sinh tién bd; cha trong danh gia qua trinh hoc tap caa hoc sinh:
danh gia bang nhiéu phuong phap, hinh thuc, k§ thuat va cong cu khac nhau; khong so
sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khac va khéng gay ap luc cho hoc sinh, gido vién va
cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh hoc tiéu hoc khi hoc hét chuong trinh tiéu hoc, du diéu kién theo quy
dinh cia Bo Giao duc va Pao tao thi dugc hiéu truedng xac nhan vao hoc ba viéc hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc.

4. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc co s6, du diég kién theo quy dinh cua
B6 Giao duc va Pao tao thi dugc Truong Phong GD&DPT cap bang tot nghiép trung
hoc co so.

5. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc pho thong, du diéu kién theo quy dinh
cua Bo GD&DT thi dugc dy thi t6t nghiép va néu dat yéu cau thi duge Giam déc So
Gi4o duc va Dao tao cip bang tét nghiép trung hoc phé théng. Hoc sinh hoc hét chuong
trinh trung hoc pho thong, du diéu kién duy thi theo quy dinh cua Bo GD&DT nhung
khong du thi tét nghiép hoic thi tot nghiép khong dat yéu cau thi dugc Hiéu trudng
cap gidy ching nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong.
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6. Viéc ung dung cong ngh¢ thong tin trong dénh gia két qué hoc tap, giao duc hoc
sinh dugc thyc hién theo 1§ trinh phu hop voi dicu Igién thuc t€ cua nha truong, bao
dam yéu cau danh gia vi sy phat trién hoc sinh, thuc day cac phwong phap va hinh thic
day hoc, gido duc phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

Piéu 24: Giir gin va phat huy truyén thong nha truong

1. Truong c6 phong truyen thong dé gitr gin nhing tai liéu, hién vat c6 lién quan
tc’wi, viéc thanh lap va phat trién cta nha truong dé phuc vu nhiém vu giao duc truyén
thong nha truong cho giao vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Ngay truyén théng cua truong 1a ngay thanh lap truong: 04/7/2005.

3. Hoc sinh cii cua truong duoc thanh 13p ban lién lac dé giit gin va phat huy truyén
thong tot dep cua nha truong, huy dong cac nguon luc dé giup do nha truong trong viéc
thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Piéu 25: Phat trién vin hoa doc

1. Truong tao dieu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va sir dung thong tin tir thu
vién, cac nguon thong tin hiru ich khac dé phat trién van hoa doc.

2. Trudng cd trach nhiém phat trién k§ nang doc va ki nang tim kiém théng tin cho
giao Vvién, hoc sinh.

Piéu 26: Hop tac gido duc quoc té

~ Truong dugc phét trién cac chuong trinh hop tAc gido duc quéc té phi hop vai nhu
cau va diéu kién thyc té cia nha truong theo quy dinh cta phap luat.

Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Picu 27: Nhiém vu cia gido vién

1. Thuc hién ké hoach c4 nhan (duoc to truong duyét) vé nhiém vu to chirc cac hoat
dong day hoc, giao duc theo ké hoach gido duc ctia nha truong va ké hoach giéo duc
cua to chuy@n mon; quan Iy hoc sinh trong cac hoat dong glao duc do nha truong to
chtrc; tham gia cac hoat dong chuy&n mén:; chiu trach nhiém vé chat lugng, hiéu qua
gido duc cua bo mdn (cong viéc) do ca nhan phu trach.

2. Trau doi dao dtc, néu cao tinh than trach nhiém, gilt gin pham chat, danh du, uy
tin ciia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két,
giup d& dong nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, tinh than doan két, y thirc to chuc ky
luat trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, giao duc.

4. Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.
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5. Tham gia phdi hop cong tac phd cap gido duc tiéu hoc va trung hoc co so ¢ dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cia nganh Giao duc,
cac quyeét dinh caa Hiéu truong; thuc hién nhiém vu do Hiéu truéng phan cong, chiu
su kiém tra, danh gia cua Hiéu truong va cac cap quan ly giao duc.

7. Phdi hgp véi Boi Thiéu nién Tien phong Ho Chi Minh, Poan Thanh nién Cong
san Ho Chi Minh, Hoi qLingn hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va céac to
chuc xa hoi lién quan dé té churc hoat dong giao duc.

8. Nhan ban giao tai san, co s& vat chat va cé trach nhiém trong cong tac quan ly,
khai thac va huéng dan st dung sao cho hiéu qua. Phdi hop véi cac bo phan nham tiét
Kiém dién, nude trong nha truong.

9. Chip hanh cac quy dinh vé day thém theo Thong tu 17/2012/TT-BGDDT ngay
16/5/2012 cua Bo GD&DT.

10. Thuyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 28: Nhiém vu ciia nhan vién

1. Xay dung ké hoach cong viéc phu hop véi tang vi tri viéc lam va yéu CAu cua
nha truong (k& hoach dugc t6 trudng phé duyét).

2. Thuc hién tot ké hoach cong viéc.
3. Quan Iy, bao quan hd so, s6 sach, thiét bi day hoc, tai san theo quy dinh.

4. Phdi hop véi gi4o vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai nhiém
vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong.

5. Thuc hién ché d6 bao co theo quy dinh.

6. Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, tinh than doan két, y thuc t6 chic ky
luat, trinh @ chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

7. Tham gia tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

8. Co y thuc trong cong tac bao quan, giit gin co sé vat chat va tai san chung cua
Nha truong, ctia Cong ty. Thuc hanh tiét kiém dién, nudc trong nha truong.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.
Piéu 29: Quyen ciia gi4o vién, nhan vién
1. Gi4o vién, nhan vién c6 nhirng quyén sau day:

a) Puoc tu cha thyc hién nhiém vu chuyén mén vai su phan céng, hd tro cua to
chuyén mon va nha truong.

b) Bugc bé tri vi tri viéc Iam phu hop véi nang Iyc chuyén mon, dugc hudng luong,
ché d6 phu cap, chinh sach uu dai theo quy dinh cua Cong ty, dugc chdm lo doi s6ng
tinh than; duoc bao dam diéu kién vé co sd vat chat va trang thiét bi phuc vu cong viéc
duogc giao.
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¢) Puoc tao diéu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén,
nghi¢p vu. Puge hudng nguyén luong, phu cép theo luong va cac ché d6 chinh sach
khac theo quy dinh khi dwoc cap c6 tham quyén ctr di hoc tap, bdi dudng.

d) Puoc tao diéu kién tham gia nghién ctu khoa hoc tai cac truong, o SO giao duc
khac hodc co s¢ nghién ciu khoa hoc nhung phai bao dam hoan thanh tot nhiém vu tai
vi tri cdng tac cua minh va duoc su dong y cua Hiéu trudng bang van ban.

d) Pugc ton trong, bao vé nhan pham, danh dy va than thé.

e) Pugc nghi hé, nghi 1€, nghi phép va céc ngay nghi khac theo quy dinh ciia phap luat.

g) Céc quyén khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Gido vién 1am cong tac chu nhiém, ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1 Biéu
nay, cd nhirng quyén sau day:

a) Buoc du cac gio hoc, hoat dong giao duc khac cua hoc sinh I6p minh lam cha nhiém.

b) Bugc dy cac cudc hop ciia hoi dong khen thusng va hoi dong ky luat khi giai
quyét nhirng van deé co6 lién quan dén hoc sinh cua I6p do minh lam cha nhiém.

¢) Pugc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém.

d) Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh c6 1y do chinh dang nghi hoc khong qué
03 ngay lién tuc.

d) Buogc giam dinh muic gio day theo quy dinh ctia Cong ty trén co s& van dung cac
quy dinh cia Bo GD&DT.

Picu 30: Nhiém vu cia thw ky Héi dong sw pham, gido vu , gido vién chii nhiém

1. Thu ky Hoi dong su pham

Truong ¢6 01 thu ky Hoi dong su pham. Thu ky Hoi dong sw pham ¢6 nhiém vy
ghi chep bién ban cac cugc hop cua cac hoi dong do Hi€u truong chu tri. Dy thao nghi
quyét cua Hoi dong su pham, hoi nghi gido vién, can bo quan ly, ngudi lao dong, hoi
nghi lién tich; Giup viéc cho 1anh dao nha truong vé cong tac kiém tra noi bo: Lap van
ban Thong bao kiém tra, 1ap Bién ban tong hop va lap van ban Két luan kiém tra tirng

dot; Tham muu cho 1anh dao truong Ve cac mang cong tac trong truong. Truyen dat
chi dao hoic théng béo céc noi dung can thiét khi 1anh dao nha trudng yéu cau.

2. Thu ky chuyén mon:

Truong c6 02 thu ky chuyén mén (cap Tiéu hoc va cap Trung hoc). Thu ky chuyén
mon c6 nhiém vu ghi chép bién ban céc cudc hop, cudc hop cac hoi ddng do Phé hiéu
tredng chu tri; Gidp viéc vé cong tac khao thi (thiét 1ap cac biéu bang phuc vu cho viéc
quan ly, theo ddi cac hoat dong, cac dot thi, kiém tra khao sat chat lwong cua trudng);
Tong hop két qua khen thuong, ky luat gido vién, nhan vién, hoc sinh; Thyc hién va
lwu cac HO so théng ké tong hop cta nha truong (thi dua, khen thuong, ky luat, két qua
- thanh tich hoc sinh).
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2. Gido vu

- Thuc hién xép thoi khda biéu theo quy trinh quy dinh, ki duyét Hiéu truong vao
thir 6 cua tuan lien ké trudc tuan thuc hién.

- Moi thay doi vé thoi khoa biéu phai béo céo véi Hiéu truong.

3. Giéo vién cha nhiém 16p

a) Nam virng tinh hinh hoc sinh vé moi mat dé c6 bién phép giao duc kip thoi, phu
hop ddi twong va hiu qua. Cong tac gido duc hoc sinh phai thuong xuyeén, lién tuc kip
thoi bang nhiéu hinh thtic va bién phap sao cho c6 hiéu qua va st véi dbi tuong; quan
tam giao duc nhleu hon dbi véi hoc sinh ca plqt va ¢ hoan canh dac biét; gio sinh hoat
I6p gianh nhicu thoi gian cho cac chuyén de can phai giao duc hoc sinh, tao khong khi
vui vé, phan khoi. Thyc hién viéc dong vién khen thuong, phé binh, ky luat kip thoi
dung doi tugng, ding quy trinh, cong bang khach quan va co hiéu qua gido duc, lay
phuong cham giao duc la chinh.

b) Lap ké hoach chu nhiém:
- Céc ké hoach bao gom: Ké hoach nam hoc, ké hoach thang, ké hoach tuan.

- Phan nhiém vy, bién phap, thoi gian thuc hién... phai cu thé rd rang, chi tiét.
Trong phan bién phap phai ghi ro ké hoach dén tham gia dinh hoc sinh (toi thiéu 5
HS/nam hoc); ké hoach gap CMHS, HS dé trao doi cong tac GD.

¢) Chiu trach nhigm chinh vé két qua quan 1y giéo duc hoc sinh, xu Iy HS vi pham
va danh gia x¢p loai, khen thuong HS.

d) Quan 1i 15 phat dau gio caa 16p cha nhiém. C6 trach nhiém phdi hop tét vai cac
luc luong gido duc trong va ngoai trudng (dic biét 1a d6i véi CMHS, GVBM, Ban QS
va Poan, Doi) dé quan ly gido duc HS c6 hiéu qua; t6 chic cac hoat dong giéo duc,
cac phong trao thi dua, cac hoat dong van- thé- my; giir gin trat tu Ky cuong, phong
chéng té nan x& hoi... nham gido duc HS phat trién toan dién, xay dung khdi doan két,
tinh dong doi, tinh ban trong sang.

e) Quan ly va thuc hién day da viéc ghi chép cac loai hd so: S6 diém 16p, s6 cha
nhiém, hoc ba hoc sinh, kiém tra va luu giir cac ban kiém diém, gidy xin phép nghi
hoc. Luu giir hd so tiéu hoc theo TT 30. Thuc hién day du ché d6 bao céo theo dung
quy dinh va quy trinh ctia nha truong.

g) Cho phép HS dugc nghi hoc ¢6 1y do chinh déng t1 da 3 budi hoc lién nhau, néu
hoc siph nghi hoc trén 03 Quéi thi GVCN phai lién lac véi CMHS dé nam r6 tinh hinh
va phoi hop giup do HS, dong thoi bao cao HT. Khong duoc tu v dinh chi hoc tap cua
hoc sinh.

h) Tham muu HT trong viéc giai quyét cho HS chuyén di-den, nghi hoc dai han,
xét hoc bong, ...

i) Panh gia xép loai, khen thudng, ky luat HS:
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- Thyc hién danh gia, xép loai vé rén luyén/ning lyc, pham chat cua hoc sinh theo
thang (s6 chu nhiém), hoc ky va ca nam. Viéc danh gia, xep loai cudi hoc ki va cuoi
nam phai ghi bién ban véi cac y kién cia GVBM va duyét BLD.

_ - Viéc danh gia, xép loai HS phai dua trén minh chang rd rang, chinh xac, céng
bang va dung qui dinh.

- Ho so danh gia, xép loai hoc sinh phai day du, hop Ié.

- Pé xuét danh sach HS dugc biéu duong trong gior chao cd, khen thusng Hoc i |
va cudi nam hoc.

- B¢ nghi nha treong xét ki luat HS sau khi da thyc hién kiém diém phé binh, khién
trach & 16p ma HS khéng tién bo. La thanh vién trong H6i dong ky luat HS khi c6 HS
cuaa I6p minh chu nhiém vi pham ky luat.

j) Nhiém vu khéc: C6 ké hoach tham gia dinh hoc sinh va c6 trach nhigém phoi hop
véi bo phan ké toan cia nha truong trong cong tac don doc thu hoc phi va cac dich vu
khac cua hoc sinh do I6p minh cha nhiém.

Piéu 31: Trinh d6 chuian dao tao, chuan nghé nghiép ciaa gido vién, nhan vién
1. Trinh d6 chuan duoc dao tao cua gido vién dugc quy dinh nhu sau:

Gido vién phai c6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién tré Ién (hosic bang tot
nghiép dai hoc su pham) hodc ¢6 bang cir nhan (bang tot nghiép dai hoc) chuyén nganh
phu hop va co ching chi boi dudng nghiép vu su pham theo quy dinh cta phép luat.

2. Chuan nghé nghiép giéo vién:

Giéo vién phai dat chuan nghé nghiép gido vién twong ng véi cap hoc dang giang
day va thuc hién viéc danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién co sd gido duc pho
thong theo quy dinh cia Bo GD&DT.

3. Nhan vién phai dat trinh d¢ dugc dao tao theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
véi tung vi tri viéc lam cia nhan vién theo quy dinh cua phéap luat.

Picu 32: Hanh vi ing xir, trang phuc cia gi4o vién, nhan vién
1. Gido vién, nhan vién khong duoc 1am nhimg diéu sau day:
a) Xuc pham danh dy, nhan pham; xam pham than thé cua hoc sinh va dong nghiép.
b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian lan trong kiém tra, danh gia két qua
hoc tap, ren luyén caa hoc sinh; bo gio, bo buoi day, tuy tién cat xén noi dung day hoc,
gido duc.
~¢) Xuyeén tac noi dung day hoc, giao duc; day sai noi dung kién thtrc, sai v6i quan
diém, duong l6i gido duc cua Bang Cong san Viét Nam va Nha nudc Viét Nam.
~d) Ep bugc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai trg, ing ho cho gido duc
de ép budc dong gop tién hoac hién vat.
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d) Hat thudc 14, uong ruou, bia (hoac ¢6 biéu hién da udng/udng trong gio nghi
trura) va str dung cac chat kich thich khac (hoac co biéu hién da st dung) khi dang tham
gia cac hoat dong day hoc, giao duc.

e) Can tro, gay kho khin trong viéc hd tro, phuc vu cong tac day hoc, giéo duc hoc
sinh va cac cong viéc khéc.

2. Ngon ngtr, (tng xtr cua giao vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham, dung
muc, c0 tac dung gido duc doi vai hoc sinh.

3. Trang phuc cua gi4o vién, nhan vién phai chinh té, phd hop vai hoat dong su
pham va theo quy dinh cua nha truong.

4. Gigo vién va nhan vién khong dugc vi pham nhiing hanh vi bi nghiém cam khac
theo quy dinh cua phéap luat.

Picu 33: Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Giao vién, nhan vién thuc hién tét cac quy dinh cua dang (d6i voi dang vién),
phap luat cua nha nudce, cac quy dinh ctia Céng ty va co thanh tich s€ dugc khen thudng,
duoc phong tang cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu khac theo quy dinh.

2. Gi4o vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu & nay va cac quy
dinh khéc cua phap luat s€ bi xur 1y theo quy dinh ctaa phap luat.

Chuong V
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH
Picu 34: Tubi cia hec sinh

1. Tudi caa hoc sinh vao hoc 16p 1 14 6 tudi, vao hoc 16p 6 1a 11 tudi, vao hoc lop
10 12 15 tudi. BAi véi nhitng hoc sinh dugc hoc vurot I6p ¢ cap hoc trude hogc hoc sinh
Vvao cap hoc ¢ do tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 6 va I6p 10 duoc giam
hoic tang can ctr Va0 tudi ciia nam tét nghiép cap hoc trugc.

2. Hoc sinh 12 nguoi dan toc thiéu s6, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh ¢6 hoan canh
dac biét kho khan, hoc sinh ¢ nuéc ngoai vé nudc cd thé vao cap hoc ¢ tuoi cao hon
03 tudi so vai tuoi quy dinh.

3. Hoc sinh khong dugc luu ban qua 03 1an trong mot cap hoc.

4. Hoc sinh cd thé lyc tt va phat trién sém vé tri tué c6 thé vao hoc trude tudi hoidc
hoc vuot I6p trong pham vi cap hoc. Viéc xem xét doi voi tung truong hop cu thé dugc
thuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoac nguoi d& dau c6 don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu trudng thanh 1ap Hoi ddng khao sat, tu van gom thanh phan co ban sau: dai
dién cia Lanh dao truong va Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong; gido vién day
I6p hoc sinh dang theo hoc.
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¢) Can ctr két qua khao st cua Hoi dong khao sat, tu van, Hiéu truong xem xét
quyet dinh.

5. Hoc sinh trong d6 tudi quy dinh ¢ nudc ngoai vé nudc, con em ngudi nudc NGoai
lam vi¢c tai Viét Nam dugc hoc ¢ trudng trung hoc tai noi cu tri hodc truong trung
hoc ¢ ngoai noi cu tru néu truong dé co kha nang tlep nhan. Viéc xem xét d6i voi tung
truong hop cu thé duoc thuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hodc nguoi d& dau c6 don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu truang to chirc bién ché 16p cho HS trén co sd phll hop Vi trinh d6, ning
luc, nguyén vong caa hoc sinh.

Piéu 35: Nhiém vu caa hec sinh

1. Thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chwong trinh, ké hoach gido duc cua
nha truong.

2. Kinh trong cha me, can bo, giao vién, nhan vién cua nha truong va nhimg nguoi
16N tudi; doan két, giup d& 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu 1¢, ndi quy
nha trueong; chap hanh phap luat caa Nha nuée.

3. Rén luyén than thé, gitr gin vé sinh ca nhan.

4. Tham gia c4c hoat dong tap thé cua truong, cua lop hoc, ciia Doi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién Coéng san H5 Chi Minh; gitip & gia dinh, tham
gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moi truong, thuc hién trat ty an
toan giao théng.

5. Giit gin, bao vé tai san ctia nha trudng, noi cong cong; gop phan xay dung, bao
vé va phéat huy truyén thong cua nha truong.

Picu 36: Quyeén ciia hoc sinh

1. Bugce binh dang trong viéc huong thu giao duc toan dién, dugc bao dam nhiing
diéu kién vé thoi gian, co s¢ vat chat, vé sinh, an toan dé hoc tap & 16p va tu hoc & nha,
duogc cung cap théng tin vé viéc hoc tap, rén luyén cia ban than, duoc sir dung trang
thiét bi, phuong tién phuc vu céc hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao ciia nha trudng
theo quy dinh.

2. Puoc ton trong va bao vé, dugc doi xu binh dang, dan chu, dugc quyen khiéu
hai v&i nha truong va cac cap quan ly gido duc vé nhitng quyét dinh dbi véi ban than
minh; dugc quyen chuyén truong khi c6 Iy do chinh dang theo quy dinh hién hanh;
duoc hoc trudc tudi, hoc vuot 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh theo Diéu 35 cua
Diéu 18 nay.

3. Bugc tham gia cac hoat dong nham phét trién nang khiéu vé cac mén hoc, thé
thao, nghé thuat do nha truong té chic néu co du diéu kién.

22



4. Puoc nhan hoc bong hoac trg cap khac theo quy dinh dol vé6i nhiing hoc sinh
dugc huang chinh sach x& hoi, nhitng hoc sinh c¢6 kho khin vé doi song va nhitng hoc
sinh c6 nang luc dac biét.

5. Puoc chuyén truong néu du diéu kién theo quy dinh; thi tuc chuyén trudng thuc
hién theo quy dinh cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

6. Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh cua phap lut.
Piéu 37: Hanh vi ing xir, trang phuc caa hec sinh

1. Hanh vi, ngdn ngir, (tng xr cia hoc sinh phai dung muc, tén trong, 1€ phép, than
thién, péo dam tinh van hoéa, phu hop vaéi dao duc va 16i song cua laa tuoi hoc sinh
tirng cap hoc.

2. Trang phuc cua hoc sinh phai chinh té, sach s&, gon gang, thich hop véi do tudi,
thuan gién cho viéc hoc tap va sinh hoat ¢ nha truong. Hiéu truéng quyét dinh hoc sinh
mac dong phuc trén co s& Ban dai dién cha me hoc sinh cta nha truong nhat tri.

Piéu 38: Cac hanh vi hoc sinh khong dwoc [am

1. Xdc pham nhan pham, danh du, xam pham than thé giao vién, can b, nhan vién
cua nha truong, nguoi khac va hoc sinh khéc.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua ban, sir dung ruou, bia, thudc 14, chat gay nghién, cac chat kich thich khéc
va phao, cac chat gay chay no.

4. St dung dién thoai di dong, cac thiét bi khac khi dang hoc tap trén 16p khong
phuc vu cho viéc hoc tap va khong dugc gido vién cho phép.

5. Panh nhau, gy rdi trat ty, an ninh trong nha truong va noi céng cong.

6. Str dung, trao d6i san pham vin hoa c6 ndi dung kich dong bao lyc, doi truy; sir
dung do6 choi hoac choi tro choi ¢6 hai cho su phat trién lanh manh cua ban than.

7. Hoc sinh khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cidm khac theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 39: Khen thwéng va ky luat

1. Hoc sinh ¢6 thanh tich trong hoc tap va ren luyén duogc gido vién, nha truong va
cac cap quan ly giao duc khen thudng bang céc hinh thire sau day:

a) Tuyén duong trudc 16p hoac trude toan truong.
b) Khen thuong cac danh hi¢u hoc sinh theo quy dinh.

¢) Cap gidy ching nhan, glay khen, bang khen, néu dat thanh tich ni bat hoic co
tién bo vuot bac trong mot s6 linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat thanh tich trong
cac ky thi, hoi thi theo quy dinh va cho phép cua B6 GD&DT.

d) Céc hinh thuc khen thuong khac.
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2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qué trinh hoc tap, rén luyén duoc gi4o duc
hoac xt ly ky luat theo cac hinh thirc sau day:

a) Nhic nha, hd trg, gitp dd truc tiép dé hoc sinh khac phuc khuyét diém.

b) Khicn trach, thong béo véi cha me hoc sinh nham phdi hop gitp d& hoc sinh
khac phuc khuyet diem.

¢) Tam dung hoc ¢ truong cé thoi han va thuc hién cac bién phap gido duc khac
theo quy dinh cta Bo Giao duc va Pao tao.

Chuong VI
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG
Picu 40: Co sé vat chat
1. Hé thong co s6 vat chat va ha tang ky thuat cua truong bao dam mirc tiéu chuan
co s¢ vat chat toi thiéu theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

2. Nha trudng co trach nhiém xay dung ké hoach, 16 trinh cu thé trinh cip c6 tham
quyen phé duyét dé tang cuong dau tu co sé vat chat nham dat cac mac tiéu chuan co
S vat chat cao hon.

3. Nha truong c6 trach nhiém quan ly, khai thac va st dung 6 hi¢u qua co s¢ vét
chat da dugc Cong ty dau tu, tranh lang phi; dinh ky c0 ké hoach cai tao, nang cap co
s& vat chat theo quy dinh; tuyét doi khong dua vao stir dung nhitng co s¢ vat chat da
hét nién han sir dung, khdng bao dam an toan khi chua cai tao, stra chira.

Picu 41: Thiét bi gido duc, thu vién

1. Thiét bi gi4o duc

a) Nha truong dugc Cong ty trang bi thiét bi gio duc, to chirc quan 1y va st dung
c6 hiéu qua thiét bi gido duc trong day hoc theo quy dinh cua B6 GD&DT.

b) Giao vién co trach nhi¢ém st dung hi¢u qua thiét bi giéo duc cua nha trudng vao
cac hoat dong day hoc; khuyén khich giao vién va hoc sinh ty lam @6 dung day hoc
theo yéu cau veé ni dung va phuong phap day hoc dugce quy dinh trong chwong trinh
giao duc pho théng.

2. Thu vién

a) Truong co thu vién. Thu vién duoc t6 chirc va hoat dong theo quy dinh vé tiéu
chuan thu vién truong pho thdng cua Bo Giao duc va Pao tao.

b) Thu vién nha trueong phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién ciu khoa hoc
cho hoc sinh, gido vién, can b va nhan vién.
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¢) Thu vién nha trudng duoc sap xép, bé tri an toan, khoa hoc, than thién, sinh dong
va phl hop vai tam sinh Iy lta tudi hoc sinh cac cap. Khuyén khich nha truong xay dung
thu vién ma, tao khong gian doc riéng danh cho hoc sinh, phat trién thu vién dién ti.

d) Khuyén khich x& hoi hoa trong phat trién thu vién.

Piéu 42: Tai chinh va tai san ciia nha truong

1. Ché @6 tai chinh: Truong Van Lang 1a don vi hach toan phu thudc, hoat dong
theo nguy@n tac quan Iy tai chinh tap trung vé Cong ty; duoc Cong ty hach toan riéng
theo mang va quyét toan ciing véi céc hoat dong kinh doanh khac caa Céng ty. Cong
ty dd niém yét trén thi trudng chimg khoan do d6 phai thuc hién ché do ké toan, kiém
toan nghiém ngat & tat ca cac hoat dong co phét sinh ngudn tai chinh theo quy dinh cua
nha nudce va tinh hinh thu hdi vén dau tu dé bao céo cac b dong va cac co quan quan
ly. Két qua kinh doanh cua Céng ty trong d6 ¢6 mang nha trudng sau khi quyét toan
phai c6 loi nhuan dé tra co tuc, lap qui phic loi va c6 nguon kinh phi dau tu cho nha
truong va Cong ty phat trién.

2. Nguén tai chinh caa truong Van Lang gdbm:

- Von dau tr xdy dung, mua sam co so vat chat, trang thict bi cia Cong ty va tai
chinh bo sung tir két qua kinh doanh tirng nam vao nha truong.

- Hoc phi va cac dich vu cta nha truong.

- LAi tién gui tai ngan hang, kho bac.

- Céc khoan dau tu, tai tr, vién tro, ung ho, qua ting cua cac té chic ca nhan trong
va ngoai nha truong.

- Vén vay cua cac to chic tin dung, cac ngan hang, vay cé nhan.

- H& tro tir ngan séach khi thuc hién nhiém vu nha nuée giao (néu co).

- Cac khoan thu hop phép khac.

3. Noi dung chi:

- Tién luong, phu cap luong, tién cong, tién thudng, tién an cong nghiép, tien hd
tro xang xe, dién thoai, nha ¢, cac khoan nop BHXH, BHYT cho nguoi lao dong. Céac
khoan chi phi cho hoat dong chuyén mén, boi dudng nang cao trinh d cho nguoi quan
1y, gido vién, nhan vién nha truong.

- Chi cho cé4c ché do wu dai cua Cong ty danh cho nguoi lao dong theo quy dinh
cua Cong ty.

- Chi cho quan Ii.

- Chi dau tu xdy dung, sira chita, mua sim co s& Vat chat, mua sam tai liéu, van
phong pham, trang thiét bi cho day va hoc cta nha truong.

- Khau hao tai san cd dinh.
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- Tra i vén vay.

- Thuc hién cac nghia vu thué ddi véi nha nuéc.

- Chi tra c6 tirc hang nim cho c6 dong.

- Chi khen thudng tham quan du lich, 18 tét, c4c hoat dong nhan dao, tir thién...
- Chi phi trich ndp cong Poan.

- Chi phi dich vy mua ngoai: Pién, nudc, xang dau, tiép khach, cong tac phi...
- Chi phi dao tao

- Chi phi khéc phuc vu cho hoat dong cua truong.

4. Tai san cua truong Van Lang:

- Tai san hinh thanh tir viéc Cong ty mua truong cia UBND thanh ph Ha Long
nam 2005.

- Tai san co trong qua trinh hoat dong cia nha truong.

- Tai san do biéu, ting, cho, ti tro, hd trg, vién trg khdng hoan lai.

5. Quan li tai chinh va tai san:

- Tai san va tai chinh cua nha truong la cua Cong ty, chi sir dung cho muc dich
chung cta nha truong.

- Cong ty ban hanh quy ché quan Iy tai san va quy ché chi tiéu ngi by do Chu tich
Ho6i dong quan tri Cong ty ban hanh lam co s& phap 1y dé phan cap quan ly diéu hanh
tai san, tai chinh cta nha truong.

- Cudi mdi nam, Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong kiém ke tai san theo quy dinh cua
Nha nudc va cia Cong ty.

- Nha trueong co trach nhiém thyc hién dang quy dinh cua nha nudc va cia Cong ty
vé quan ly va stir dung thu-chi tai chinh. Chap hanh viéc bao cao va chiu sy kiém tra tai
san, tai chinh hang nam cua Cong ty.

- Hang nidm K¢ toan truéng thuc hién 1ap du toan va quyét toan tai chinh cia nha
treong trinh Ho1 dong truong Van Lang phé duyét.

Chuong VII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PiNH VA XA HOI
Piéu 43: Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Mdi 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh dwgc to chtc trong mdi nam hoc
gom céc thanh vién do cha me, nguoi giam ho hoc sinh cur ra dé€ phoi hop véi gido vién
chu nhiém l6p, gido vién bo mén trong viéc giao duc hoc sinh.
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2. Trudng ¢6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc to chirc trong mdi nim hoc
gom mot so thanh vién do cac ban dai dién cha me hoc sinh tirng 16p ctr ra &€ phoi hop
véi nha truong thuc hién cac hoat dong giao duc.

3. Nhiém vu, quyén han, t6 chtc va hoat dong cua ban dai dién cha me hoc sinh
ting 16p, cua trudng duoc thuc hién theo Diéu 1é ban dai dién cha me hoc sinh do Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh (Bién ban bau, Quy ché hoat dong, Quy ché
chi tiéu, du toan quy hdi, quyét toan thu chi, cong khai).

Diéu 44: Mdi quan hé giira nha trwong, gia dinh va xi hdi

1. Nha truong chu dong phoi hop thuong xuyén va chit ché voi gia dinh va xa hoi dé
xay dung méi truong giao duc thong nhat nham thuc hién muc tiéu, nguyén ly giao duc.

2. Nha truong phdi hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuwong, ban dai dién cha
me hoc sinh, cac t6 churc chinh tri - x& hoi va ca nhan co lién quan nham:

a) Thong nhat quan diém, noi dung, phuong phap gido duc giita nha truong, gia
dinh va xa hoi dé thuc hién muc tiéu giao duc.

b) Huy dong cac luc luong va ngudn luc cia cong dong cham lo cho su nghiép giao
duc, gop phan xay dung co s¢ vat chat, thiét bi gido duc cua nha truong; xay dung
phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, an toan; ngan chan nhitng hoat
dong cd anh huong xau dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc sinh duoc vui choi, hoat
dong van hoa, thé duc, thé thao 1anh manh pht hop véi lia tudi.

3. Nghia vu dong hoc phi va cac khoan dich vu

a) Cha me hoc sinh phai thuc hién nghia vu nop hoc phi va cac khoan dich vu theo
quy dinh ctia nha truong hang nam.

b) Néu cha me hoc sinh khong thuc hién dong dung thoi han, dong du theo quy
dinh, nha truong co quyén tu choi viéc hoc ctaa hoc sinh tai truong.

CHUONG VIII.
TRINH TU, THU TUC XU LY CONG VIEC

Piéu 45: Quy dinh thuc hién cong tac cong khai, khen thwéng, ky luit, nang
lwong.

1. Cong tac cong khai.

Hiéu truong, Chu tich cong doan truong té chic thuc hién cong tac cong khai theo
quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT-BGDDT:

- DBia chi céng khai: website, zalo cdc nhom, ban cing tai Bang tin cong khai.
- Noi dung cbng khai: Cac Quy ché, quy dinh, ké hoach.
2. Khen thuong, ky luat.
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Quy trinh khen thudng, ky luat déi véi tap thé (td, 16p), ca nhan:
a, Khen thuong:

- Hoi dong thi dua khen thuong hop xét theo thoi gian da quy dinh (d6i vai khen
thuong thuong Ki); hop dot xuat (d6i voi khen thuong dot xuat).

- Trinh tu thu tuc hop xét thi dua khen thudng: Cudc hop duogc coi la hop 1€ khi:
Du thao ndi dung, bién ban cudc hop dugc giri cho cac thanh vién c6 quyén du hop
trudc 24 gid cudc hop bat dau, sb thanh vién du hop dat téi thiéu 80% sb thanh vién
Hoi ddng thi dua khen thudng va it nhat 01 thanh vién Hoi dong trudng khong truc tiép
lam viéc tai trurong tham du.

- Lap ho so thi dua, khen thudng theo quy dinh trinh Hoi ddng trudng, cap trén.

- Tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng viét bao cdo thanh tich theo quy dinh.

b, Ky luat:

- Nguoi dimg dau noi ¢ tap the, ca nhan vi pham: 1ap ho so dé nghi ki luat.

- Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap hoi ddng Ky luat va chi dao hop xét ky luat.

- Hiéu truéng ra quyét dinh ki luat (néu co).

-Trinh tu thu tuc hop xét ky luat: Cudc hop dugc coi‘ Ia hop 1€ khi: Dy thao noi dung,
bi’én pén cuoc hop duoc gtri cho cé}c théph Vién qé quyén du hop trudc 24 gio cuoc hop
bat dau, so thanh vién du hop dat toi thicu 80% so thanh vién Hoi dong ky luat va it nhat
01 thanh vién Hoi dong truong khong truc tiep lam viéc tai truong tham du.

3. Nang luong.

a, Nang luong dinh ki:

- Trudc thoi han, phong To chirc-Hanh chinh Cang ty chuyén danh séach nang luong
sap den ky nang luong cho Hiéu truong to chirc xét cho nguoi dén ky nang luong.

- Chit tich cong doan phdi hop véi phu trach chuyén mdn xac nhan ngudi lao dong
du hay khong du diéu kién nang luong (trudng hop khong du diéu kién nang luong
phai c6 hd so minh ching), Hiéu truéng bao céo cong ty (thdng qua phong To chiic
Hanh chinh).

b, Nang luong sém:

- Nguoi lao dong khi co thanh tich hodc dong gop dac biét (dugc tap thé phét hién
va ghi nhan thong qua trong cudc hop Thi dua hodc hop Hoi dong gido duc, duoc su
nhat tri ca Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty) 1am ban Béo céo thanh tich; lay y kién
cua to truong, Phd hiéu truang phu trach; Hiéu truong xac nhan; Ban chap hanh Cong
doan 1am Pé nghi nang lwong sém cho ngudi lao dong. H6 so chuyén phong To chic
Hanh chinh Cong ty.

- C&c mtrc tang luong som: trudc thoi han tang lwong 3 thang, 6 thang, 9 thang va
12 thang. C4c mitc cao hon Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh.
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Piéu 46. Quy dinh vé quan Iy thu chi tai chinh, quan Iy tai san.

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty giao cho Giam doc va Ké toan trusng Cong ty
chiu trach nhiém chinh trong cac van dé ve thu-chi va hach toan ke toan cua nha truong
theo nguyén tac quan ly tai chinh cua Nha nudc, quy ché quan ly tai chinh noi bo cua
Cong ty.

K& toan truedng hudng dan Nha truong mé so sch theo ddi chi tiét vé tai san, cong

cu dung cuy, van phong pham theo y&u cau quan ly caa ché do ké toan tai chinh va cac
loai s6 khéc theo yéu cau quan ly caa Cong ty.

CHUONG IX
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 47: Piéu khoan thi hanh
1. Biéu Ié nay c6 9 Chuong, 48 PBiéu. C6 hiéu luc tir ngay 01/9/2024.

2. biéu 1& duoc Hoi ddng trudng thong qua. Chuyén mén, cac to chirc doan thé, cac
to, bo phan va cac ca nhan lién quan nghiém tuc thuc hién.

Piéu 48: Bo sung, diéu chinh:

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, bat cap, cac thanh vién Hoi dong
trueong s€ dé xuat Hoi dong truong bo sung, diéu chinh./.

Noi nhan: T/M HOI PONG TRUONG VAN LANG
- Cha tich HPQT Coéng ty; CHU TICH

- Giam dbc Cong ty;

- C4c TV Hoi dong truong Vian
Lang;

- Hiéu truong Van Lang;

- Bang Website;

- Lyu TC-HC.

Vii Thé Hoa
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